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Polisi Diogelwch Gwybodaeth 
 
1.  Rhagarweiniad 
 
1.1  Polisi Prifysgol Bangor yw y bydd 
 

[a] �z�Œ���Á�Ç���}�������š�Z�������Œ���}�o�]�Œ���P���v�����]���~���Œ���(�(�µ�Œ�(���‰���‰�µ�Œ���������Ç�v�����o�����š�Œ�}�v�]�P�•���Ç�v���������o�����]�����]�}�P���o�µ�[�v�����Œ�]�}���}�o��
er mwyn:  

 
 �~�]�•�� sicrhau y cydymffurfir â deddfwriaeth ac arweiniad �‰���Œ�š�Z�v���•�}�o�V�����U 

�~�]�]�•  sicrhau bod y wybodaeth ar gael dim ond i'r rhai sydd ag angen dilys i fynd at y 
�Á�Ç���}�������š�Z�U���������]�}�P���o�µ���Œ�Z���P���u�Ç�v�����]�������Z���������Á���µ�Œ���}���V�����U 

�~�]�]�]�•�� sicrhau bod cyfrinachedd yn cael ei gynnal, yn enwedig lle delir data trydydd 
�‰���Œ�š�]���v���µ���������š�����‰���Œ�•�}�v�}�o�V���� 

�~�]�À�•�� �•�]���Œ�Z���µ���‰���Œ�Z���������µ�•�v���•�������P�Á���Œ���Z�}�������•�������µ�V 
�~�À�•�� atal methiannau o ran cywirdeb, neu ymyriadau ag argaeledd yr wybodaeth 

honno.  
 
[b] Hyfforddir staff am bolisïau ac arferion diogelwch gwybodaeth 
 
[c] �D���������Ç�v�P�}�Œ�����Œ�����v�]�P�}�o�����Œ�������]�}�P���o�Á���Z���P�Á�Ç���}�������š�Z�����Œ���P�����o�����Œ�Á�Ç�[�Œ�����Œ�]�(�Ç�•�P�}�o�X 
 
[d] Mae systemau, technoleg a chymwysiadau'r brifysgol a ddefnyddir i gadw neu brosesu 

�����š�����‰���Œ�•�}�v�}�o�U���•���v�•�]�š�]�(���v���µ���P�Ç�(�Œ�]�v�����Z�}�o���Ç�v�������]�}�P���o�U���Ç�v�������]�o�Ç�•���������Z�����Á�]�Œ�����}�‰�b���µ���Á�Œ�š�Z���P���(�v�X�� 
 

[e] Caiff unrhyw achosion o dorri rheolau diogelwch gwybodaeth, neu bu ond y dim iddynt 
�P�����o�����µ���š�}�Œ�Œ�]�U�����µ�����}�(�v�}���]���]���•�]���Œ�Z���µ�����}���������u���µ���‰�Œ�]�}���}�o�������u���•�µ�Œ���µ�����š���o�]�}�o���Ç�v���������o�����µ��
gweithredu.  

 
1.2 �D�����[�Œ���W�}�o�]�•�]�����]�}�P���o�Á���Z���'�Á�Ç���}�������š�Z���Z�Á�v���Ç�v�������Œ�‰���Œ�µ�����Ç�(���]�Œ�]�������Œ�Z���}�o�]���������Z���(�v�}�P�����š�Z�����Œ���P�Ç�(���Œ��

���]�}�P���o�Á���Z���P�Á�Ç���}�������š�Z�����Œ�����Œ���Á�•���Ç�����Œ�]�(�Ç�•�P�}�o�X�����Ç�������‰�}�o�]�•�b���µ�����š�}���}�o���‰���v�}���}�o���������Z�Ç�(���Œ�Á�Ç�����Ç�����Ç�v��
�������o�����µ���Z�Ç�•�š�Ç�Œ�]�������(���o���Œ�Z���v���}�–�Œ���W�}�o�]�•�]���Z�Á�v�X�������Œ�Á�Ç�[�Œ���‰�}�o�]�•�b���µ�U���Ç���P�Á���]�š�Z���Œ���(�v���µ�����[�Œ���•�š�Œ�Á�Ç�š�Z�µ�Œ���µ���Z�Ç�v�U��
bydd y Brifysgol yn hwyluso llif gwybodaeth yn ddiogel a di-dor o fewn y Brifysgol ac ym mhob 
gohebiaeth allanol.  

 
1.3 ���Ç�u���Œ�����Á�Ç�Á�Ç�����Ç���W�}�o�]�•�]���Z�Á�v���P���v���Ç���'�Œ�Ä�‰���d���•�P��Cydymffurfio ���[�]���P�������Œ�v�Z���µ���P���v���Ç���W�Á�Ç�o�o�P�}�Œ��

�'�Á���]�š�Z�Œ�����µ���������Ç���u�����[�v���Œ�Z���v���}�����}�o�]�•�b���µ�������P�Á���]�š�Z���Œ���(�v���µ���W�Œ�]�(�Ç�•�P�}�o�������v�P�}�Œ�X���z���u�����–�v�������Œ�š�Z�v���•�}�o���]�[�Œ��
�Z�}�o�o���•�š���(�(�U���u�Ç�(�Ç�Œ�Á�Ç�Œ�������š�Z�Œ�Ç���Ç�������‰���Œ�š�b�}�v�����Œ���]�o�o���‰���Œ�š�Z�v���•�}�o���������Ç�������Ç�v���������o�����]���P�Ç�(�o���µ���]�����Ç�v�š�X���� 

 
1.4 Bob tro y torrir y Polisi hwn, bo�������Ç�v���������u�Á���]�v�]�}�o���v���µ�[�v���(�Á�Œ�]�����}�o�U�����Ç�v���Á�]�Œ�]�}�v�������}�o���v���µ������

���u�Z���µ�]�Œ�U�����Ç�������v�š���Ç�v���������o�����µ���Z�����Œ�}���������[�µ���Z�Ç�u���Z�Á�]�o�]�}�[�v���µ�v�}�o�����P�������Œ���v���ô���Ç���W�}�o�]�•�]���Z�Á�v�X 
 
2.  



2.2  Mae gwybodaeth yn bodoli o fewn y Brifysgol ar sawl ffurf. Er enghraifft, gallai gwybodaeth fod:  
 

• �Á�����]�[�]���Z���Œ�P�Œ���(�(�µ���v���µ�����]���Z�Ç�•�P�Œ�]�(���v�v�µ�����Œ�������‰�µ�Œ�U�� 
• �Á�����]�[�]���•�š�}�Œ�]�}�[�v�����o�����š�Œ�}�v�]�P�U�� 
• �Á�����]�[�]���š�Z�Œ�}�•�P�o�Á�Ç�����}�����Œ�Á�Ç�[�Œ���‰�}�•�š���v���µ���P���v���������(�v�Ç�����]�}�����µ�o�o�]���µ�����o�����š�Œ�}�v�]�P�U�� 
• �Á�����]�[�]�������Œ�o�o�����µ�U 
• ar lafar 

 
3.  



���]�}�P���o�µ�������š����



�(�(�}�v���µ�����o�Ç�(���Œ�������š�Z�����o�����]���P�����o�����µ�����]�}�P���o�µ���P���v���Œ�]�(���W�/�E2�X���E�]�������Ç�o�]���������(�v�Ç�����]�}�����Ç�(���]�•�]���µ���Z���������µ��
�Z���u�P�Œ�Ç�‰�š�]�}���]���P�����Á�������š���–�Œ�����Œ�]�(�Ç�•�P�}�o�X�� 

 
[iv] Mae modd i gamerâu fideo / recordyddion clywedol gadw data yn ogystal, ac mae 

���v�P���v���]���Á�Ç���}�������š�Z���P�����o�����]�������]�}�P���o�µ���Ç�v���(�(�]�•���P�}�o���������Œ�Á�Ç�����]�����u�P�Œ�Ç�‰�š�]�}���~�o�o�����u�������Z�Ç�v���Ç�v��
���}�•�]���•�X���E�]�������Ç�o�]�����P���������o�������š�����(�]�����}���v���µ���������š����clywedol �‰���Œ�•�}�v�}�o�����Œ�������Ç�(���]�•���Z���������]��
���u�P�Œ�Ç�‰�š�]�}�X���'�Á���o���Œ�����š�}���]���� 1 am fwy o wybodaeth.   

 
[iv]  �E�]�����Ç�Á�–�v�����}�•�]���o�U���}���(���Á�v���K�(�(�]�����ï�ò�ñ�U���]�������o�}�����µ���•�š���(�(�����v�(�}�v�����µ�����Ç�(�Œ�]�(����-bost cyfan ymlaen 

oddi ar y safle i westeiwr e-���}�•�š���š�Œ�Ç���Ç�������‰���Œ�š�]�X���K�•�����Ç�����������o�}�����µ���•�š���(�(���Ç�v�������Á�]�•�����v�(�}�v��
ymlaen un neges e-bost dylid gwneud hyn gan roi yst�Ç�Œ�]�����š�Z�����Œ�]�}���}�o���]���}�(�Ç�v�]�}�v���Ç���‰�}�o�]�•�]��
hwn a'r Rheoliadau Defnydd Derbyniol.  

 
[f]  



6.2 ���Ç�����������}�v�]���]�������}�o���P���µ��/ Penaethiaid Ysgol / Cyfarwyddwyr Gwasanaethau Proffesiynol (drwy 
�•�Á�Ç�����}�P���‰�Œ�]�}���}�o�•���Ç�v�����š�����}�o�����u���•�]���Œ�Z���µ���Ç�����Ç�v�Z���o�]�Œ�����•



ATODIAD 1 
 
Canllawiau Diogelwch Gwybodaeth 
 
1. Cadw Gwybodaeth Bersonol yn Ddiogel 
 
�Z�Z���]�����]�����}���������š�����‰���Œ�•�}�v�}�o���P�����o�����]���P�����Á���u���Á�v�����u�P�Ç�o���Z�����������]�}�P���o���P�Ç�������u�Ç�v�����]�������Ç�v���������o�����]���Œ���}�o�]��- bydd y 



�P�Á�Ç���}���[�X�������Ç�v�����v�(�}�v�����š�}���]�������µ���Ç�u�o�����v���}���P�Á���o�U�����Ç�o�����Z���Á�]�Œ�]�}���v�������Ç�Á�[�Œ���Á�Ç���}�������š�Z�����Œ���P�����o��
iddynt drwy ryw ffordd ddiogel arall.  

 
[c] Defnyddio Adnoddau TG yn ddiogel i ffwrdd o’r Brifysgol 
 
[i]  Wrth ddefnyddio eich PC neu MAC ac yn �P�Á���]�š�Z�]�}���]���(�(�Á�Œ�������}�[�Œ�����Œ�]�(�Ç�•�P�}�o�U�����Ç�o�����Z���(�}�����Ç�v��

ymwybodol y gellid storio gwybodaeth ar y ddyfais honno mewn dwy ffordd allweddol: 
 

• ���]���Z�����}�����Ç�v���‰���v�����Œ�(�Ç�v�µ���•�š�}�Œ�]�}���(�(���]�o�����Œ���Ç�������Ç�(���]�•�V���v���µ:  
• drwy broses megis darllen atodiad e-bost, caiff gwybodaeth ei gadael ar y ddyfais yn 

anfwriadol heb i chi wybod.  
 
[ii]  Y dull diogel �}���Á���]�š�Z�]�}���]���(�(�Á�Œ�������}�[�Œ�����Œ�]�(�Ç�•�P�}�o���P���v���Œ�}�]���•�Ç�o�Á���‰�Œ�]�}���}�o���]�������]�}�P���o�Á���Z���P�Á�Ç���}�������š�Z���~���X���X��

ar un o liniaduron y Brifysgol neu lin�]�����µ�Œ�l���Ç�(�Œ�]�(�]�����µ�Œ�}�v���Z�������(�}�����Ç�v�����]�����}���]�[�Œ�����Œ�]�(�Ç�•�P�}�o�•���Ç�Á�����Œ�Á�Ç��
ddefnyddio gwasanaeth 



• ���Ç�o�����Z���•�]���Œ�Z���µ�����}�������]���Z�����Ç�(���]�•���Á�����]�–�]�����u�P�Œ�Ç�‰�š�]�}���~�Ç�v�����Ç�v�v�Á�Ç�•���µ�v�Œ�Z�Ç�Á���P���Œ���]���µ�����}�(���������o�o���(�}�����Ç�v���Ç��
�����Ç�(���]�•�•�X�����'�}�(�Ç�v�v�Á���Z�����u���P�Ç�v�P�}�Œ���Ç���'�Á���•���v�����š�Z���µ���d�'���}�•���}���•�����v�P���v�X 

• �^���(�Ç���o�µ�����Ç�(�Œ�]�v���]�Œ�����]�}�P���o���v���µ���Œ�]�(���W�/�E�����Œ�����]���Z�����Ç�(���]�•���•�Ç�u�µ���}�o�X���W���v���v�����������(�v�Ç�����]�Œ���Ç�������Ç�(���]�•�����u��
gyfnod �}�����u�•���Œ�U�����Ç�������Ç�v�����o�}�]���������Ç���������v�P���v���Ç�����}�������]�}�P���o�Á���Z���]�[�Á�������(�v�Ç�����]�}�����š�}�U���•�Ç�[�v���Ç���Z�Á���v���P�µ��
�P�Á���Œ���Z�}�������š�Z���‰�������]�P�Á�Ç�������]�[�Œ�������Ç�(���]�•���P�����o�����]�����Z�}�o�o�]���v���µ�����]�����Á�Ç�v�X 

• �'�Á�v���µ�������}�‰�b���µ���Á�Œ�š�Z���P���(�v���}���µ�v�Œ�Z�Ç�Á���������š�����•�Ç���������Œ�����]���Z�����Ç�(���]�•�]���µ�U���u���P�]�•�����}�P�(���v�v���µ�U�������o�Á���������µ��
ayb. Os byddwch yn cysoni eich e-���}�•�š�U�������o���v���Œ�����[���Z�����Ç�•�Ç�o�o�š�]�������µ�����–���Z�����Ç�(�Œ�]�(���W�Œ�]�(�Ç�•�P�}�o�U���v�]�����}���•��
���v�P���v���]�����Z�]���Á�v���µ�������}�‰�b���µ���Á�Œ�š�Z���P���(�v���}�[�Œ�������š�����Z�Á�v���P���v���Ç�������]�(�(�����]���•�š�}�Œ�]�}�[�v���P���v�}�o�}�P���Ç�v���Ç�����Œ�]�(�Ç�•�P�}�o������
dim ond golwg ar y data hwn a geir ar eich dyfais. Fodd bynnag, os oes gennych ddogfennau, 
�����o�Á���������µ���v���µ���������š�����Ç���Z�Á���v���P�}�o�����Œ���Á���Z���v���]�–���Z�����Ç�(�Œ�]�(���W�Œ�]�(�Ç�•�P�}�o�U�����Ç�o�����Z���P�}�‰�b�}�[�Œ���(�(���]�o�]���µ���Z�Ç�v���Ç�v��
�Œ�Z���}�o���]�������]�[���Z���W���U���Ç�v���������o�(�Œ�Ç���}�o�U���(�(�}�o�����Œ�����Œ�����]���Z���P�Ç�Œ�]���v�š���K�v�������Œ�]�À���U���]���•�]���Œ�Z���µ�����}�����P���v�v�Ç���Z���P�}�‰�b���µ��
�Á�Œ�š�Z���P���(�v���‰�������]�P�Á�Ç�������]�–���Z�����Ç�(���]�•���(���š�Z�µ���v���µ���(�Ç�v�������Œ���P�}ll. 



• Os nad oes gennych fynediad at �����Ç�(���]�•���Á�����]�–�]���Z���u�P�Œ�Ç�‰�š�]�}�����Œ���P�Ç�(���Œ�����]���Z���Œ�����}�Œ���]�������µ���Ç�v�������Ç�o�����Z��
ystyried a oes angen cofnodi'r wybodaeth. A oes dull arall, efallai gyda llai o risg, i gadw neu 
ddiogelu'r wybodaeth? 

 
• �K�•���Ç���Ç���Z���Ç�v���P�}�Œ�(�}���������(�v�Ç�����]�}�����Ç�(���]�•���Z���������]���Z���u�P�Œ�Ç�‰�š�]�}�U�����Œ���€�o�����Ç�•�]���Œ�}���‰�}�����}�‰�•�]�Á�v�U yna bydd raid i 

���Z�]���P�Ç�u�Œ�Ç���������u���µ�����Œ���µ�v�Á���]�š�Z���]�����u�P�Œ�Ç�‰�š�]�}�–�Œ�������š���������������o�]�Œ�X�����Œ���€�o�����Á���o�Z���µ�–�Œ���•���•�]�Á�v���Œ�����}�Œ���]�}�����Ç�o�]����
�š�Œ�}�•�P�o�Á�Ç�����}�–�Œ�����Ç�v�v�Á�Ç�•���}�–�Œ�������Œ���Ç�v�����}�(�������������(�v�Ç�����]�Á�Ç�����]�������Ç�(���]�•���Á�����]�����]���Z���u�P�Œ�Ç�‰�š�]�}���~�P�o�]�v�]�����µ�Œ���(���o��
�Œ�Z���}�o�•�X���z�v�������Ç�o�]�������]�o���µ�–�Œ���(�(���]�o�]���µ���}�–�Œ�������Œ���Ç�v�����}�(�X���z�v���Ç�Œ���µ�v���u�}�������������Z�}�(�]�}�v���������Z���h�^���U���‰���v���P���]�(�(���(�(���]�o��



�P�• 



�š�µ�����o���v�v���µ���P�Á�������������]�}�P���o�Á�Ç�����~�u���������Ç�(���]�Œ�]�������Ç���Œ�Z���]�v���Ç�v���������Z�Œ���µ���Z�š�š�‰�•�W�l�l��- �Ç���o�o�Ç�š�Z�Ç�Œ���v���Z�•�[���Ç�v��nodi 
���]�}�P���o�•�X 
 

�]�• ���Ç�������o�o���Á���Œ���}���(�(�µ�Œ�(�o���v�v�]���P�Á�����Ç�v���P�}�(�Ç�v�������Ç���Ç���Z���Ç�v�����Ç�u�µ�v�}�����Œ�����������Ç�(�Œ�]�v���]�Œ�������������Œ�‰���Œ�Á�Ç�����P���v�v�Ç���Z�X���z�u��
�u�Z�}���������Z�}�•�������(�v�Ç�����]�Á���Z���Ç�Œ���}�‰�•�]�Á�v��- �^���Ç�š�Z�����Œ���P�Ç�(���Œ���Ç���Á���(���v���Z�}�v�_�X�����Ç�������Z�Ç�v���Ç�v�����Ç�v�}�Œ�š�Z�Á�Ç�}���]�����š���o��
unrhyw fynediad heb awdurdod at unrhyw dudalenn



ATODIAD 2 
 
FFURFLEN COFNODI DIGWYDDIAD DIOGELWCH GWYBODAETH 
 
Eich Manylion 
 

1. ���E�t  ………………………………………………………. 
 

2. �����Z���E  ………………………………………………………. 
 

3. E-���K�^�d  ………………………………………………………. 
 

4. �Z�,�/�&���&�&�N�E ………………………………………………………. 
 
 
Manylion y Digwyddiad 
 

1. ���Ç�����]�������Ç�����]�P�Á�Ç�����]���� ………………………………………………… 
 

2. ���Ç�����]�������Ç�Œ�������Œ�}�����Á�Ç�������Œ���Ç�����]�P�Á�Ç�����]����……………………………… 
 

3. �����Œ�‰���Œ�Á���Z���P�Œ�Ç�v�}�����������Ç�Œ���}�[�Œ���š�}�Œ-diogelwch neu golled data.  (nodwch y math o wybodaeth, 
megis data masnachol neu bersonol, cofnodion meddygol, manylion ariannol, myfyrwyr neu 
�•�š���(�(�•�W- 
 
……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 

 
4. �Z�Z�}�Á���Z���Á�Ç���}�������u���µ�v�Œ�Z�Ç�Á���P���u���µ�����]�o�Ç�v�}�o���v���µ���P���u���µ�����Œ���]�o�o�������P�Ç�u���Œ�Á�Ç�����~�}�•���}���P�Á���o�•�X�� 
      ……………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 

 
5. �h�v�Œ�Z�Ç�Á���Á�Ç���}�������š�Z�����Œ���o�o���Ç���š���]�u�o�Á���Z���•�Ç�[�v��berthnasol 
……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 
 
Dychweler drwy e-bost at: Lynette Hunter,  Swyddfa Llywodraethu a Chydymffurfio: info-
���}�u�‰�o�]���v�����›�����v�P�}�Œ�X�����X�µ�l  
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